
 

 
Česká společnost pro jakost, z.s. 

hledá vhodné kandidáty na pozici 

 
Účetní a mzdová účetní  
 
Náplň práce: 
 

- Vede podvojné účetnictví 
- Vede agendu související s finančním hospodařením  
- Přijímá a eviduje faktury, zajišťuje zatěžování jednotlivých středisek příslušnými 

náklady 
- Zajišťuje provádění plateb elektronickou poštou 
- Na základě podkladů (DPP, AS, cestovní náhrady, přeúčtování publikací) vytváří ID  
- Zajišťuje odesílání povinných plateb (sociálního a zdravotního pojištění, daně ze 

mzdy a ostatní povinné platby) v zákonem stanovených termínech 
- Zajišťuje provedení roční uzávěrky výsledků hospodaření a vypořádání daňových 

povinností 
- Zabezpečuje výpočet mezd a odvodů z mezd pro účely daní i pojištění 
- Zabezpečuje zúčtování zahraničních cest 

 
Požadujeme: 
 

- SŠ vzdělání 
- Systematičnost, pečlivost, spolehlivost a organizační schopnosti 
- Znalost anglického jazyka minimálně na úrovni A2 (základní znalost) 
- Zvládání českého pravopisu 
- Znalost práce na PC (MS Word, Excel, Outlook) 
- Znalost účetního programu ABRA G3 výhodou 

 
Nabízíme: 
 

- Zajímavou práci v prestižní organizaci 
- Práci v historickém centru Prahy 
- Možnost dalšího osobního rozvoje 
- Zaměstnanecké výhody 
- Flexibilita pracovní doby 

 
Nástup: Dle dohody   
 
Doba trvání pracovního poměru: na dobu určitou (1 rok) s možností prodloužení na dobu 
neurčitou 
 
Úvazek: plný, případně zkrácený dle dohody 
 
V případě zájmu o výše uvedenou pozici zašlete do 10.12.2019 své CV a motivační dopis  
na adresu milena.vladykova@csq.cz , nebo poštou na adresu   
Česká  společnost pro jakost, z.s., Novotného lávka 200/5, 110 00 Praha 1.  
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Zasláním Vašich osobních údajů se Česká společnost pro jakost, se sídlem Novotného lávka 
200/5, 110 00 Praha 1, IČ 00417955, stane správcem Vašich osobních údajů. Tyto údaje 
zpracováváme za účelem dosazení vhodného kandidáta na obsazovanou pozici. Vaše údaje  
budeme zpracovávat pouze po dobu výběrového řízení. 
 
Výběrové řízení se uskuteční do 10 dnů od uzávěrky přihlášek, přesný termín a další 
potřebné informace sdělíme přihlášeným účastníkům. 


