CESKA
SPOLECNOST
PRO JAKOST

Ceskd spoleénost pro jakost, z.s.
hleda vhodné kandidaty na pozici

Uéetni a mzdova uéetni
Napln prace:

- Vede podvojné ucetnictvi

- Vede agendu souvisejici s finanénim hospodarenim

- Pfijima a eviduje faktury, zajiStuje zatéZovani jednotlivych stfedisek pfisluSnymi
naklady

- Zaijistuje provadéni plateb elektronickou postou

- Na zakladé podkladu (DPP, AS, cestovni nahrady, pfeuctovani publikaci) vytvafi ID

- Zajistuje odesilani povinnych plateb (socialniho a zdravotniho pojisténi, dané ze
mzdy a ostatni povinné platby) v zakonem stanovenych terminech

- Zaijistuje provedeni ro¢ni uzavérky vysledkl hospodareni a vyporadani danovych
povinnosti

- Zabezpecuje vypocet mezd a odvodu z mezd pro ucely dani i pojisténi

- Zabezpecuje zuctovani zahrani¢nich cest

Pozadujeme:

- SS vzdélani

- Systematicnost, peclivost, spolehlivost a organizaéni schopnosti

- Znalost anglického jazyka minimalné na drovni A2 (zakladni znalost)
- Zvladani Ceského pravopisu

- Znalost prace na PC (MS Word, Excel, Outlook)

- Znalost u€etniho programu ABRA G3 vyhodou

Nabizime:

- Zajimavou praci v prestiZni organizaci
- Praci v historickém centru Prahy

- Moznost daldiho osobniho rozvoje

- Zameéstnanecké vyhody

- Flexibilita pracovni doby

Nastup: Dle dohody

Doba trvani pracovniho poméru: na dobu urc€itou (1 rok) s moznosti prodlouzeni na dobu
neurcitou

Uvazek: piny, pfipadné zkraceny dle dohody
V pfipadé zdjmu o vySe uvedenou pozici zaslete do 10.12.2019 své CV a motivacni dopis

na adresu milena.vladykova@csq.cz , nebo postou na adresu
Ceska spole€nost pro jakost, z.s., Novotného lavka 200/5, 110 00 Praha 1.
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CESKA
SPOLECNOST
PRO JAKOST

Zaslanim Vasich osobnich udaju se Ceska spoleénost pro jakost, se sidlem Novotného lavka
200/5, 110 00 Praha 1, IC 00417955, stane spravcem Vasich osobnich udajd. Tyto udaje
zpracovavame za ucelem dosazeni vhodného kandidata na obsazovanou pozici. Vase udaje
budeme zpracovavat pouze po dobu vybérového fizeni.

Vybérové fizeni se uskutecni do 10 dnu od uzavérky pfihlasek, pfesny termin a dalsi
potfebné informace sdélime pfihlasenym ucastnikim.



