CESKA
SPOLECNOST
PRO JAKOST Vas partner na cesté za vySsi kvalitou

Odborny administrativni pracovnik se znalosti AJ

Jsme spolek s nazvem Ceska spoleénost pro jakost (CSJ), ktery sdruzuje Siroké spektrum
osob a organizaci, které pusobi v oblasti systému( a nastroju managementu kvality.
Poskytujeme zejmeéna vzdélavaci a certifikaCni sluzby pro nase ¢leny a dalSi klienty.

Do naseho tymu hleddme odborného/nou administrativniho/ni pracovnika/-ci se znalosti AJ.
NaplIn prace:

Administrativni prace s normami — reakce na poptavky, vypracovani nabidek, smluv,
ukladani a evidence zaznam

Udrzovani kontaktu s klienty a auditory

Sprava databaze spolupracovniki

Planovani auditd, pfiprava certifikata, fakturace klient(

Pozadavky:

SS nebo VS vzdélani idealné potravinafského nebo zemédélského sméru
Angli¢tina B1 — zejména psany projev

Ovladani ¢eského pravopisu
Prace s PC (excel,word-uzivatelsky)

Tymovy hrac, vysoce komunikativni, spolehlivy, peclivy a systémovy, s pozitivhim pfistupem
k praci

Nabizime:

Maly pracovni kolektiv, Siroké portfolio klientl
Odpovidajici mzdové ohodnoceni

Mnozstvi benefiti:

- Mésic¢ni pfispévek na stravné az 4.000,-

- Pfispévek na penzijni/zivotni 1.500 mési¢né
- Pfispévek na dovolenou

- Tyden dovolené navic

- 3 dny sickdays

- Mozna prace z domu

- Multisport benefitni karta

Nastup: ihned
Uvazek: plny; moznost éasteéného tvazku

Doba trvani pracovniho poméru: na dobu uréitou (1 rok) s moznosti prodlouzeni na dobu
neurcitou

V pfipadé zajmu o vySe uvedenou pozici zaSlete své CV do 15.4.2024

Kontakt pro dalsi informace:
Veronika Cerna — tel. 776 392 992

Ceska spolec¢nost pro jakost, z.s., Novotného lavka 200

/5, 110 00 Praha 1, CR VDA QMC‘ eOQ

/.CSQ.CZ

Telefon: +420 221 082 269, e-mail: sekretariat@csq.cz,
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