CESKA
SPOLECNOST
PRO JAKOST Vas partner na cesté za vySsi kvalitou

Ceska spoleénost pro jakost vyhlasuje vybé&rové fizeni na pracovni pozici
Manazer/ka skoleni
Vasi naplni prace bude:

— Zpracovani nabidek na Skoleni dle poptavek zakaznik

— Organizaéni zajisténi Skoleni (jednani s lektory a zakazniky, objednavka sluzeb,
vedeni dokumentace)

— Fakturace skoleni
Pozadujeme:

- VysokoSkolské/stfedoskolskeé vzdélavani
— 2 roky praxe na administrativni pozici
- Zakladni pov&domi o managementu kvality a legislativy CR vyhodou, neni podminkou

- Z&kladni znalost prace v MS Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook), zkusenost
s uc€etnim programem vyhodou

- Dobra znalost ¢eského jazyka
— Z&kladni znalost anglického nebo némeckého jazyka (A1-A2)

- Odolnost viéi stresu, samostatnost, zodpovédnost, peclivost, organizaéni schopnost,
Schopnost prace v kolektivu, korektni vystupovani a jednani se zakazniky

Nabizime:

- Zajimavou a odpovédnou praci

— Stabilni zazemi a prostiedi dlouhodobé fungujici spole&nosti

- Odpovidajici finan&ni ohodnoceni a bohatou nabidku zaméstnaneckych vyhod
— Flexibilni pracovni dobu

- Pracovisté v historickém centru Prahy

Typ prace: plny Uvazek, zaméstnanecky pomér na dobu uritou, nastup dohodou

Pokud Vas nase nabidka zaujala, zaSlete prosim sv(j strukturovany profesni Zivotopis vCetné
referenci e-mailem na adresu milena.vladykova@csg.cz nebo postou na adresu Ceska
spolecnost pro jakost, Novotného lavka 200/5, 110 00 Praha 1.

Uzavérka doslych prihlasek je 22. 8. 2017.

Vybérové Fizeni se uskutecni do 10 dnu od uzavérky pfihlasek; pfesny termin a dalSi potfebné
informace sdélime pfihlasenym ucastnikim.
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