
 

 
 

Česká společnost pro jakost vyhlašuje výběrové řízení na pracovní pozici 

Manažer/ka školení 
Vaší náplní práce bude: 

 Zpracování nabídek na školení dle poptávek zákazníků 

 Organizační zajištění školení (jednání s lektory a zákazníky, objednávka služeb, 
vedení dokumentace) 

 Fakturace školení 

Požadujeme: 

 Vysokoškolské/středoškolské vzdělávání 

 2 roky praxe na administrativní pozici 

 Základní povědomí o managementu kvality  a legislativy ČR výhodou, není podmínkou 

 Základní znalost práce v MS Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook), zkušenost 
s účetním programem výhodou 

 Dobrá znalost českého jazyka 

 Základní znalost anglického nebo německého jazyka (A1-A2)  

 Odolnost vůči stresu, samostatnost, zodpovědnost, pečlivost, organizační schopnost, 
Schopnost práce v kolektivu, korektní vystupování a jednání se zákazníky 

Nabízíme: 

 Zajímavou a odpovědnou práci  

 Stabilní zázemí a prostředí dlouhodobě fungující společnosti 

 Odpovídající finanční ohodnocení a bohatou nabídku zaměstnaneckých výhod 

 Flexibilní pracovní dobu 

 Pracoviště v historickém centru Prahy 

Typ práce: plný úvazek, zaměstnanecký poměr na dobu určitou, nástup dohodou 

Pokud Vás naše nabídka zaujala, zašlete prosím svůj strukturovaný profesní životopis včetně 
referencí e-mailem na adresu milena.vladykova@csq.cz nebo poštou na adresu Česká 
společnost pro jakost, Novotného lávka 200/5, 110 00 Praha 1. 

Uzávěrka došlých přihlášek je 22. 8. 2017. 

Výběrové řízení se uskuteční do 10 dnů od uzávěrky přihlášek; přesný termín a další potřebné 
informace sdělíme přihlášeným účastníkům. 
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